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BIBLIOTEKININKO
PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 38

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bibliotekininkas priskiriamas specialisty grupei.
2. Pareigybés lygis — B.
3. Bibliotekininkas pavaldus tiesiogiai direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

Il SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI BIBLIOTEKININKO PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

4.1. bitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis iSsilavinimas, jgytas iki 2009 mety, ar specialusis
vidurinis i$silavinimas, jgytas iki 1995 mety, arba pedagoginis iSsilavinimas;

4.2. privalumas — dalyvauta biblioteky darbuotojy kompetencijy tobulinimo mokymuose;

4.3. taisyklingai vartoti valstybing kalba;

4.4. turéti darbo su informacinémis technologijomis jgtidzius, mokéti dirbti su Microsoft Office
programiniu paketu;

4.5. iSmanyti bibliotekos darbui keliamus metodinius reikalavimus bei bibliotekos veikla
reglamentuojancius teisés aktus.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKININKO FUNKCIJOS

5. Bibliotekininkas vykdo Sias funkcijas:

5.1. komplektuoja Gimnazijos bibliotekoje ugdymo procesui reikalingg programing, informacine,
mokslo populiarigja, vaiky, metoding literatiirg (toliau — bibliotekos fondas);

vykdo istekliy apskaita;

5.3. organizuoja ir vykdo Gimnazijos bendruomenés (vartotojy) aptarnavima, vykdo informacijos
iStekliy sklaida, moko naudotis atviru bibliotekos fondu, atsako j vartotojy bibliografines uzklausas;
5.4. atlieka gimnazijos bibliotekos veiklos analize: tiksly ir uzdaviniy formulavima, poreikiy
nustatyma, planavima, jgyvendinimo priemoniy numatyma;



5.5. dalyvauja ugdymo procese — padeda auganciai kartai integruotis j informacing visuomeng;
vykdo informacines ir edukacines funkcijas;

5.6. iesko naujy bibliotekininko darbo su mokytojais ir mokiniais biidy (formy);

5.7. padeda mokiniui savarankiskai mokytis remiantis supancia informacijos erdve;

5.8. diegia mokykly biblioteky informacines sistemas (MOBIS ir kt.);

5.9. pildo, tvarko ir saugo Gimnazijos bibliotekos fondo ir darbo apskaitos dokumentus;
ju vykdyma;

5.11. tvarko Gimnazijos bibliotekos fonda; sudaro ir redaguoja bibliotekos katalogus (kartotekas);
5.12. suderings su direktoriaus pavaduotoju ugdymui, organizuoja Gimnazijos bibliotekos fondo
patikrinima;

5.13. tvarko bibliotekos (skaityklos) informaciniy laikmeny fonda;

5.14. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

5.15. uztikrina darbo bibliotekoje (skaitykloje) drausmg ir riipinasi fondo apsauga;

5.16. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant Gimnazijos veiklos plana;

5.17. dalyvauja Mokytojy tarybos ir darbo grupiy veikloje;

5.18. bendradarbiauja su kitomis $vietimo, kultiiros, informacijos jstaigomis;

5.19. rengia meting Gimnazijos bibliotekos ataskaitg, teikia jg direktoriaus pavaduotojui ugdymui
ar/ir atsakingoms institucijoms;

5.20. organizuoja Gimnazijos bibliotekos apriipinimg bibliotekine technika;

5.21. bendradarbiaudamas su mokytojy metodinémis grupémis, atlieka vadovéliy ir kitokiy
mokymo priemoniy jsigijimo analize, pagal savo kompetencija padeda tvarkyti vieSyjy pirkimy
dokumentacijg (paraiSkas, pazymas ir kt.) bei isitraukiag i vieSyjy pirkimy procediiras kaip
iniciatorius;

5.22. uzsako, registruoja, tvarko ir sudaro metinius periodinés spaudos komplektus;

5.23. vykdo kitus teisés akty nustatytus ar direktoriaus pavaduotojo ugdymui priskirtus
nenuolatinio pobtidzio pavedimus pagal kompetencijg.
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